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. Recuperar palavra-passe

Conteudos

Este manual foi desenvolvido para apoiar os lojistas na
utilizacao do backoffice do marketplace do Bairro
Comercial Digital. Ao longo das proximas paginas,
encontrara um conjunto de tutoriais organizados por
temas, com instrucoes passo a passo para as principais
funcionalidades da plataforma, desde a gestao da

2. Editar dados da conta
conta até a administracao de produtos e servicos. 4 Gerir servic;os

. Editar loja

Utilize o indice ao lado para conhecimento dos
diferentes topicos que constam neste manual.

. Gerir produtos
. Editar produtos

. Adicionar produtos
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Recuperar
e palavra-passe

Objetivo

Permitir ao lojista definir uma nova palavra-passe
para aceder ao backoffice do marketplace.

Quando usar

Deve utilizar esta funcionalidade quando:

e Esta a aceder pela primeira vez

e Nao se lembra da sua palavra-passe

/
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Passo a passo

MARKETPLQCE
° “ [ ] [ ] ~ ,,
Cligue em “Iniciar sessao
,ﬂ
o ponto de encontro de tod o
comunidade! . -

MARKETPLACE m
Entrar
I yl'n'lf:.pinh(-im.mmerc@!est.mm U
Introduza o seu e-mail no
campo indicado
Tod:;iizt.::;i::ﬁl:i:::dm ’! 2030 O?Eg_ ! .ﬁm.w-,..
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Entrar

52 houver umao conta associodo com © N

______ @ yvara.pinheiro.comerc@test.com irds receber e o o = =
um email com um link pare repor o suo

palavra-passe.

yara pinheiro.cemerc@test. com

_ Recupemr a pa lavra- passe

Moo tenbo conta ro Morketoloce

I
I
I

yara.pinhéeiro.cemerc@test. com

REPOR A PALAVRA-PASSE

e —

&a tenko conta ro Morketalooe

CRIAR CONTA

Cligue na opcao Selecione a opcao
“Esqueceu-se da sua “Repor a palavra-passe”
palavra-passe?”
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From Backoffice_Marketplace <hello2markelpisce.coms Shoew headers v
Subiiect Recuperagdo de password

To yarapinheirocomero@tesl.oem

HTML Plain text Source

MARKETPLACE

Bairro Diaitia

Verifique o seu e-mail.
Ira receber um link para repor a
palavra-passe

Ol Yara!

Cefine a tua nova passwoerd neste link,

Obrigado por preferires o comércio local em Morkeiploce.

Abrago, Equipo Marketplace.

Email erwiado pela plataformo digital Marketploce

Clique no link recebido.
Sera reencaminhado para um
Novo ecra
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1. Recuperar palavra-passe

Defina a sua nova
palavra-passe, respeitando as
regras indicadas no sistema

Apos concluir, podera voltar ao
marketplace e fazer login na sua
conta com a nova palavra-passe
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MARKETPLACE

Bairre (il

Dk

Definir nova palavra-passe

vara.pinheiro.cemerc@test.com

A Palavro-posse deve cumpnr S dos seguintes condigoes:

g P m 1 feetrey mniisculn

8 Poiomencs 1 namena

Notas importantes

e O link enviado por e-mail so pode ser utilizado uma vez.

e Caso nao encontre o e-mail, verifique a pasta de spam ou lixo eletronico.
e Certifique-se de que a palavra-passe cumpre os requisitos de seguranca
definidos na plataforma.

[
A- As U PT v L3 pitiar Sevihn




Editar dados
e da conta

Objetivo

Permitir ao lojista atualizar os seus dados
pessoais associados a conta no marketplace.

Quando usar

Deve utilizar esta funcionalidade quando:

e Pretende atualizar informacoes
pessoals (ex..: nome, contacto, e-mail)

e Deseja alterar a palavra-passe

e Pretende atualizar a sua imagem de

perfil
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Passo a passo

MARKETPLACE

Bairre Digit3@l

Produtos Sevios  Campenhos Cabizes Comercientes Contaclos

Aceda ao backoffice do
marketplace

COMERCIANTLES

Comerciantes locais, rro
que conta histéria

No menu da sua conta, cligue em
“A minha conta”
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MARKETPLACE

Bairro i@l

Prodlutos SeIvICos Compenhias

A minha conta

£ 0 meu perfil
P os encomendas

™ As minhas empresas

W Gerir produtos

Na area de dados pessoais, edite & Gere servi

as informacoes que pretende

atualizar, incluindo:

Nome

Apelido

E-mail
Palavra-passe

NIF

Telemovel

Data de nascimento

£ Gerir encomendaos

(a1 Moradaos

O —

Caso pretenda, adicione ou altere
a sua imagem de perfil

Cobtrazes comerignies Conloclos

Informacoes da conta

Yard
1

Finheiro

yaro.ginheirocomerc@test.com

Alteror Polavia-posss

Os meus dados pessoais

577349519

220307283

11/22/1978

O avotarjpg

GUARDAR ALTERACOES

e e I e R ¥

Yoro

Q, 0 que procura?
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MARKETPLACE

o e g ‘ t i o @ Informegdes da conto atualizedas com X

A minha conta Informacoes da conta

2 0 meu perfil Yard

£ As minhos encomendas :

™ As minhas empresas Pinheiro

“ Gerir produtos

© Geresarvicos i Apos efetuar a mudanca dos Os seus dados serao

St Gerir encomendos i P i . . .

I dados, clique em “Guardar automaticamente atualizados
alteracoes” na plataforma

Os meus dados pessoais

577349519

220307283

11/22/1978

File avatarjpg
9 /Notas importantes

e Certifigue-se de que os dados introduzidos estao corretos antes de guardar.

e A atualizacdo dos dados é feita de forma imediata apos guardar. /

2. Editar dados da conta

Bairro Comercial Digital | Manual de Backoffice Marketplace



Editar
o lOja

Objetivo

Permitir ao lojista atualizar as informacoes do seu
estabelecimento no marketplace, incluindo dados
gerais, imagens, horarios e descricao.

Quando usar

Deve utilizar esta funcionalidade quando:

e Pretende atualizar informacoes da

Sua em
e Deseja
galeria

e Precisa

DIresa

alterar imagens, logotipo ou

de ajustar horarios ou

descricao da loja
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Passo a passo

MARKETPLACE
Bairro Tigit@|
Produt Serviges  Campent Cal:

Aceda ao backoffice do
marketplace.
No menu da sua conta, clique em

COMERCIANTLS

Comerciantes locais, Fro
que conta histérias!

66 M 12
T A minha conta

MARKETPLACE

3 ol
Bairro Diit3l P= g o = kD o arse
Produtos Servigos Caompenhos Cubazes Cuomercigntes Conlaolos
A minha conta As minhas empresas

2 0 mou perfil ADICIONAR EMPRESA
S inhgsegcomendas

i I
‘ A Carvs nu Hog < Al . @ =
S

L3
° ~Y M A H K ET P LAC E Fraga do Municipio Devolucdes & eambolics
Bairro Digin= 37B3-123 Municipsic
Selecione ao PCao i

f @ o w ¢ 1351 000 333 999

“As minhas empresas”

% 2025 Bairro Digital, di .~~~ C(WPRR KN -
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MARKETPLACE

Bairro it @l

Produtus Sevicos Cempenhos Cobozes comemiontes Conteclos

A minha conta As minhas empresas

£ 0 meu perfil

&f1 As minhos encomendas
) As minhas empresas
3 Gerir produtos

= Gerir serviges A Carne no Hore

{7y Moradas @ Molhor Talko

£ Gerir encomendas =

Visualize a lista de empresas
associadas a sua conta.
Podera encontrar:

e Empresas em analise
e Empresas em estado ativo

A

Py, 0
A« O BT v owm

Q. 0 que procura?

ADICIONAR EMPRESA

@ —
® —

MARKETPLACE

Bairmro it

Prodlutos Servigos Compenhss

A minha conta

2 0 meu perfil

£ As minhos encomendas
) As minhas empresas

2 Gerir produtos

= Gerir servigos

£l Gerir encomendas

() Moradas

Na empresa que pretende editar,
clique no botao “Editar”

. o
A- A+ O rpre O,lmm

Q. 0 que procura?

Cobrezes Comertientes Conteclos

A minha empresa

Contactos Hordrio

Avenida Jodo XX, 21 244214971
1000-301 - Lisbeo - Portugol

Hordrio de Abertura

branco.barbara@cruz.net 09:00 - 18:00

Sera apresentado o perfil da sua
empresa, onde podera editar os
varios campos

Bairro Comercial Digital | Manual de Backoffice Marketplace
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Para alterar qualquer informacao, Para editar os horarios, clique no Atualize o texto sobre a
cliue no respetivo campo e edite botao correspondente empresa (descricao)

conforme necessario, incluindo:

e Logotipo
e Redes sociais

" Editar empresa Editar empresa

‘ No file chosen
*

Avenido Jedo XXI1 21
1000-301 ishoa

38.74235250 -0.13493970

244214971

Hordric de Abertura

09:00 - 12:.00

T
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MARKETPLACE
Bairrs D 5il 5

Produtos Servigos Companhos Cabare Comerdentes Conteotos

Kit Churrasco col m Entrega

Galeria

Para editar a galeria de imagens:

e Carregue novas imagens
e Apague imagens existentes
e Selecione varias imagens ao mesmo tempo

Apos concluir as alteracoes,
guarde as informacoes

Notas importantes

e As empresas podem estar em diferentes estados (em analise ou ativas).

e A edicao dos servicos é feita na area especifica de gestao de servicos, nao
neste ecra.

e Pode carregar varias imagens em simultaneo para a galeria.
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Gerir
e Servicos

Objetivo

Permitir ao lojista gerir os servicos das suas
empresas, incluindo adicionar, editar e definir
configuracoes como agendamento, preco e
disponibilidade.

Quando usar

Deve utilizar esta funcionalidade quando:

e Pretende adicionar novos servicos

e Deseja editar ou atualizar servicos
existentes

e Precisa de configurar o tipo de

agendamento ou preco
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Passo a passo

MARKETPLACE

Bairre 7t A Ae O

Produtes Seviges  Campenhos Cabazes Cemercientes  Contectos

Perfil de Utilizador

Feederico Gomas

D B frederimngames.comerogimon

st pt

Aceda ao backoffice do

| marketplace.

No menu da sua conta, cligue em
“A minha conta”

CAMPARNIAS

Uma oportunidade ao virar da
esquina!

MARKETPLACE = G

Mintas A Ar O & S
Produtos Bervigos Campanhos Cobtazes Comerciontes Contactos
A minha conta Gerir servicos

L .
" PRR & Dmesperth Q ] Colegoria  Selecionar  ~ Lejo  Selecionar
&« - '
- 2030 0 e ! &4 As minhas encomendas

f[,'l Ag minhas empresas

O Gerir produtos

& Geri . Cirurgia de Emergéncia VetCare Clinica Vetarinarios . @ m
erir servigos
T Gerrencomendas Censultos Vetenndnos vetCare Clinica Vennanos - /livg ZA ]
Y Moradas Degustacdo Guida de Fastéis Doces A Dagure do Céu Postelonos - < Aty 0
Encomenda de Bolos Persenalizados A Dogure do Céu Fasteanios - Athe AR
Mesa de Doces para Fventas A Dogure dn Cén Pastelorias Z 1
— e e o o o o e o e e e e e e e e e e — e e o o o e e e e e e e e e e s 13

Selecione a opcao
1 e . 9 MARKETPLACE
Gerir servicos b

f © @ w +351 000 333 999
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MARKETPLACE

a O
Bairra igil3l A A O S Froderiso
Produtos Sarviges  Campenhiog Cabazes Comercientes Conteclos Q O que procura?
— — — — 1 - -
A minha conta Gerir servicos
2 0 meu perfil
el Q Categoria  Selecionar  ~ Lojo  Seleciondr ADICIONAR SERVIGO
—
£1 As minhos encomendas

Selecionar

A Dogura do Céu
| VetCars Clinica

™ As mirhas emgresas

Visualize a lista de servicos
. associados as suas
5 coveme onsis Veteindos VeCoeCivica  Verindrio . O 6 empresas / lojas

o Gerir produtos

- . Cirurgia de Emargéncia VeiCarg Clinice
= Gerir servigos

0 Moradas Dagustacdo Guiada de Fostéis Doces A Daogure do Céu Fastelonas - < v “ @
Encomenda de Bolos Feraonalizedos A Dogure do Céu Pastetanios - < AR & O
Mesza de Doces pom Bventas A Dogure: da Céu Pastelanias AN CA
M A R K ET P L’ﬁ, C E Proca do Munic Ipic Cevolugdes e Heembolses
Baoirmo JiginE 3783-123 Municipic

Termas & condiches

infoEdominiont

f ©®©® @ w ¢ +351 000 333 999

Caso tenha mais do que uma, pode:

2olllicas ok Prvocinde

e \Ver os servicos de forma
transversal

e Ou selecionar uma loja
especifica para gerir
apenas 0S seus servicos
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MARKETPLACE

Bairre Tyilil

Produtlos Servigos Campenhos

A minha conta

Gerir servicos

Adicionar um novo servico

-
= Frederizo

Q. 0 que procura?

A~ Ax O

MARKETPLACE

Bairre Dyt

Produtos Barvigos Campenhos

A minha conta

Cabiezes Comercigntes Contectos

Criar servico

Q. 0 que procura?

2 0 meu perfil

. Consulto Vet
O me rfil F : .
& e Q - e d : Cotegoria  Selecionar Lojo  VetCore Cllr ~ ‘ ADICIONAR SERVIGO ’ £ As minhos encomendas

- "
&1 As minhos encomendas ™ As minhas empresas _— : <
Uma descri¢ho que nao deverd ser muito lenga

0 As minhas empresas O Gerir produtos

W Gerir produtos = Gerir servigos
Cirurgia de Emergéncia VetCare Clinica Vetetingrios . 7 Asivea (A | o " Veterinarios W VetCare Clinica b
/= Gerir servigos . S Gerir encomendas
) . Censultas Vetenndrios “etLare Clinica vetennénos - Ativa £
£ Gerir encomendos = Ba fm Morados
Ativo ~ Selecionor i
{7 Morados ‘
Selecionar
Pre-reserva [sem pagaments)
Contacto externo
0 V] Q v
Sim v
M A R K E T P LAC E Pracgo doe Municipia Devolugdes ¢ Reambolscs
Bairro Digiti 3783123 Municipea

Termos & condighns

infoEdominio.at B GRAVAR
Politicas de Privacidade
f @ o v d

1351 000 233 999
Cresmady 1 me fien ~coons Follticas de Cockies

Cliqgue em “Adicionar servico” Preencha os dados do servico:

Defina o estado do servico:

Nome do servico e Ativo
Descricao (devera ser breve) e |Inativo (para ativar

Categoria mais tarde)

o
o
o
e Loja a que pertence
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Criar servico

Consulta Vet

Uma descricho que nao deverd ser muite langa. Pre¢o sab censulta.

Escolha o tipo de agendamento: Defina a duracao do servico —

Vetennanas v VetCare Clinica r
e Pré-reserva - Utiliza o (ex.: 1 hora)

sistema de reservas do Ativo v | Conoc extemo .
marketplace (recebe e
notificacoes por e-mail) e

e Contacto externo - Permite
utilizar um sistema externo,
onde pode inserur: URL; 'Nﬁa — 2
E-mail; Numero de telefone

‘ B GRAVAR ’

Indique se a reserva é Defina o preco do servico: Cligue em “Gravar” para criar o

cumulativa (se pode ser servico, que ficara associado a
reservada ao mesmo tempo que loja selecionada

outros servicos)

e Pode indicar um valor (ex.: 10€)
e Ou deixar sem preco e indicar
“sob consulta” na descricao
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o O
Bairre Dinital S Frederizo
e S u a o Produtos Serviges Compenhos Cabozes  Comerciontes  Conloctos Q 0 que procura?

Sobre
Ao visualizar a sua empresa no Ao clicar em “Reservar”, sera Servicos
marketplace, o servico ficara enviado um contacto (ex.: e-mail) .
disponivel para: de acordo com a configuracao e 1
e Consulta definida
e Reserva T, - [

Galeria
/ Notas importantes

e Os servicos sao geridos de forma transversal, mas podem ser filtrados
por empresa.

e A descricao do servico nao deve ser muito longa.

e Se nao definir preco, deve indicar essa informacao na descricao.

e O tipo de agendamento define como o cliente entra em contacto (interno

ou externo). /
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Gerir
e produtos

Objetivo

Permitir ao lojista gerir os produtos das suas
empresas, incluindo visualizar, filtrar, editar, ativar
ou remover produtos da sua montra digital.

Quando usar

Deve utilizar esta funcionalidade quando:

e Pretende consultar os produtos das

suas lojas

e Deseja editar, ativar ou remover
produtos
e Precisa de gerir produtos de

diferentes lojas

Bairro Comercial Digital | Manual de Backoffice Marketplace




Passo a passo

MARKETPLACE
Bairro Tigit@|
Produtos Semviges  Campenhos Cobazes Comercigntes Contactos
-

COMERCIANTLS

s locais, rro
que contam histoérias!

Aceda a area “As minhas empresas” e verifique que
a empresa foi criada com a tipologia de produtos,
pois sO assim € possivel gerir produtos

Aceda ao backoffice do
marketplace.
No menu da sua conta, clique em
“A minha conta”

MARKETPLACE ola
Bairre O qitaEl A At lj ISarco

Produlos Serviges  Compenhios Cabrezes Tomercienles Contuclos Cl_ O que procura?

A minha conta As minhas empresas

£ As minhos encomendas

As minhas empresas

O Gerir produtos

£ Gerir encomendas

G At : 1 o
{ny Morados Café & Co, , tivo & @ o

Bairro Comercial Digital | Manual de Backoffice Marketplace
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MARKETPLACE

J Qla
Bairro gt 3l A- A+ O

Ffarso

Frodulos Serviges  Compenhos Colbazes comercienles Conleclos Q O que procura?

w -

A minha conta Gerir produtos
2 0 meu perfil

e Q K. SAPAto de cricn Categoric  Selecionar Loju  Selecionor -~ ADICIONAR PRODUTO
£ As minhos encomendas
f[l As minkas emp
> Gerir produtos

) ) » Bleach - VYalume | Anime ¢ Guadninhos BED ¢ Monga 182 004 . & M
= Gerir servicos

_ Fullmes hemist - Volume T Zuadnnhos M 1.00€ . &
2 Gefir ancomendas ulimeta! Alchemist - Volume 1 nime ¢ Quadnnheos BD e Monga 184.00€ = i

{1 Moradas

No menu disponivel, selecione Sera apresentada a lista de Caso tenha mais do que uma empresa,
“Gerir produtos” produtos associados as suas podera gerir produtos de diferentes
empresas / lojas empresas (ex.. uma empresa com

produtos e outra com servicos)
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Gestao de produtos

MARKETPLACE

Bairre T3l
Produtos Semvigos Campenhos Caligzes comercientes Contaclos
A minha conta Gerir produtos
2 0 meu perfil O\

£ As minhos encomendas
D As mirhas empresas

O Gerir produtos

. . Blench - Valume 1
= Gerir services

= ; Fullmetwi Alchemist - Volume 1
=1 Gerir encomendas

{1 Moradas

MARKETPLACE

Balrro Digitid

Categoric  Selecignar  ~~

Selecionar
EBeleza e Saude

Perfumes
anl Cabelo
Rosto
AN Carps

Maquilhagem
Manicure e Pedicure
Protecao Sclar

MNutricGo .2 Suplementos
Escritéric e Papelaria
Papel e Cademos

Pastas, Dossiers e Organizagic
Fecrita
Artes e Trabalhos Manuais

Livros
Literatura e Ficcdo
1 ED e Manga

Proca do

3783-123

infrie dlaminue =

P f Cila
= S Pk & b harco
O gue procurg?

Q,

Lojo  Seleciongr ADICIONAR PRODUTO

@ m

Covolugoes ¢ Reembaolsos

ermos & eondicdns

Na listagem, podera visualizar os
produtos e o seu estado
(ex.: ativos ou Inativos)

Pode utilizar filtros, como
por exemplo:

e Pesquisa por categoria
(caso existam produtos
em diferentes categorias)

Bairro Comercial Digital | Manual de Backoffice Marketplace
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Gerir produtos

Q opato d - Categoric  Selecionar Loja  Selecionar  ~
Para cada produto, podera realizar as
seguintes acoes:
. Bleach - Viglume | Anime ¢ Guadnnhos BD ¢ Manga 182004
e Editar
PS Apagar Fullmewg! Alchemist - Volume 1 Anime ¢ Quadnnhos BD e Manca 184,006

e Ativar (caso o produto
esteja inativo)

Notas importantes

e A empresa tem de ter a tipologia de produtos para permitir esta
funcionalidade.

e Os produtos podem estar em estado ativo ou inativo.

e A ativacao de um produto pode depender do preenchimento da informacao
Caso um produto esteja inativo, necessaria.

podera ativa-lo apos acrescentar
a informacao necessaria

e Pode gerir produtos e servicos separadamente, consoante o tipo de
empresa / loja.
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Editar
e produtos

Objetivo

Permitir ao lojista editar a informacao de produtos
ja existentes, incluindo dados gerais, atributos,
orecos, imagens e disponibilidade.

Quando usar

Deve utilizar esta funcionalidade quando:

e Pretende atualizar precos, descricoes
OU IMmagens

e Deseja alterar atributos ou variantes
do produto

e Precisa de ativar um produto para

ficar visivel no marketplace
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Passo a passo

Aceda ao backoffice do Na lista de produtos, clique em Sera apresentada toda a
marketplace. “Editar” no produto pretendido informacao do produto

No menu da sua conta, entre em
“Gerir produtos”

Editar produto "Bleach - Volume 1"

Alributes Pregénios imagens

MARKETPLACE A- A+ O ' T
| hars
Bairro X i Bleach - Volume 1!]
Produtos Bemviges  Compenhiog Cobiczes  Comercientes Contactos Q. 0 que procura?
BD ¢ Manga W Anime ¢ Quadrinhos s
A minha conta i
Gerir produtos . -1 e g

2 0 meu perfil : . .
Fe Q vt o ; Categoric  Selecionar Loja Selecionar ADICIONAR PRODUTO 174

£+ As minhaos encomendas

A As mighas empresas o ) ) ) _ _
' A histaria de Ichigo Kurosaki, que descobre seu destino como substituta de Ceifador de Almos.,
O Gerir produtos

- ; Bleach - Volume |1 Anime e Quadnnhos BD ¢ Monga 182,004 . ‘ é
= Gerir services

Fullmetz! Alchemist - Voluma 1 Anime e Quadnnhos BD e Monga 184,004 “ @

£ Gerir encomendas

{1 Moradas

Mo file choasen
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Dados principais do produto

A minha conta Editar produto "Bleach - Volume 1"

2 0 meu perfil
= ) Atributes Frécérnos Imagans
“m #As minhos encomendas

) As minhas empresas

Edite os dados principais:

O Gerir produtos Blecich - Nolurse 1 e Nome
& Gerir servicos e Categoria (definida previamente
& G encomenidos B el o | T bt 5 no marketplace)
) Moradas e Loja a que pertence
- alr= . e Estado do produto (ex.: ativo /
— inativo / fora de stock)

nobve
Fara de Stock

A histaria de Ichigo Kuresaki, que descobire seu destino como substitute de Ceifadaor de Almos,

Defina se o produto tem variantes.
As variantes estao relacionadas com

variacoes de preco com base em
— atributos, como:

Mo file chosen

e Tamanho
% e Matrial
} e e Qutros
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Ok
hearsd

A- A+ O

Q. O que procura?

Ativo W Nao

Indique o peso Preencha a descricao e a
aproximado do produto informacao do produto
(para questoes de envio)

1.74

A histéria de Ichigo Kurosaki, que descobre seu destino comoe substitute de Ceifador de Almas,

O Mo tile chosen

®.
J Y
Adicione ou altere a Clique em “Gravar” para
iImagem principal do guardar as alteracoes. q @ - ’
produto A informacao fica =
automaticamente
atualizada
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Atributos do produto

MQRKEEENI:&FEI A- A+ O 8 :-.I:nnr:-:-
Produlos eIV Os Compaenhiog Catiezes Lomerigntes Conlactos

Defina os atributos do produto.
A minha conta Editar Pmduto "Bleach - Volume 1" Estes sao dedinidos pelO

marketplace e dependem da

2 0 meu perfil Categoria dO prOd uto
Fredutos Preganes Imagens
£ As minhos encomendas

S As minhas emgresas

Capa
v Gerir produtos

_ _ Copodura [@ Capamole
4 Gerir servicos

fm Gerir encomendas N° de pdginas
() Morados < 100 1000300 3000600 > 600

4 =)

Selecione as opcoes
aplicaveis
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Precario e stock

MARKETPLACE A~ a3 B
Produtos CRIVIos Campenhias Cabozes Comercicntes Conlaclos
Na area de precario, defina o
identificador do produto. A minha conta Editar produto "Bleach - Volume 1"

Este identificador serve como

A o 2 0 meu perfil
referéncia interna para o o Produtos Atibutos @ imagens
. . ~ sr1 As minhos encomendas
comerciante (ex.: ligacao ao

A As minhas empresas

programa de faturacao) Preco Base

w2 Gerir produtos

= Gerir servicos SKUZ9723991 20

0.00 15

£t Gerir encomendas
{1 Moradaos

Defina:

e Preco do produto
e Desconto
e Quantidade

disponivel para venda
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Imagens do produto

MARKETPLACE . o
Bairre it @l A= 1 AW ) . tsarco
Produtos Sarvigos Compenhos Cabezes womercienias Conlaclos
Adicione imagens a galeria
) do produto:
A minha conta Editar produto "Bleach - Volume 1" P

e Pode carregar varias imagens

2 0O meu perfil
= ) Fredutos Atabutos e dnng a O m e S m O te m p O
=11 As minhas encomendas

£) As minhas empresas e Ou uma imagem de cada vez
o Gerir produtos ‘

e Ou eliminar imagens
= Gerir services .

o tile chosen ‘

G Gerir encomendas

(i} Moradaos I S
i SN C

J

— i
| ——
|
- :
s s
-
| :
=,
A:f)
|4 ,
==
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Visualizacao no marketplace

MARKETPLACE
Bairre i3l
Proilulos Egrvicos Campenhias Cobgzes Comencignles Conlectos
A minha conta As minhas empresas
2 0 meu perfil

~ minhes.on
) As minhas empresas

> Gerir produtos

= Gerir servicos

5:; Gerir encomendas

Cote & Co.

{1 Moradas

Se o produto estiver como ativo e
a empresa também estiver ativa,
o produto ficara visivel no
marketplace

Animie e Quadnnhos

Gt W0 M ;9 :Er:o

Q. 0 que procura?

ADICIONAR EMPRESA

~

Va a seccao “As minhas
empresas” e cligue no icone para
“Ver empresa” para confirmar
gue o produto esta a

Morada Comtactos Hordrio

Avenido da Liberdade, 110 +351 2479629503 Horério de Abertura
1250-146 - Lishoa - Portugal mnogueira@oosta.cu 0930 - 1730

Chamada Fixo Rede Nocional Herdrio Espacial
Fechadoe oos domingos

Faca scroll até ao fim da pagina
da sua empresa/ loja para visualizar os
seus produtos
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MARKETPLACE

Bairre 7l

Produtos

A=

Ad

Bleach - Volume 1

Anime & Quadrinhos

20,00€

N° de pdginas: < 100

Capa: Capa mole

Detalhes

A historio de Ichigo Kurosaki, que descobre seu destino como substituto de Ceifador de Almas.

BD & Mangao

. Ola
—1 @ Marso

Q, 0 que procura?

Aceda aos detalhes do produto Caso necessite de novas
para verificar: alteracoes, volte a “Gerir
e Informacdo produtos” e edite novamente
e Imagens

~.

otas importantes

e As categorias sao definidas previamente no marketplace.

e O peso deve ser indicado de forma aproximada para efeitos de envio.

e Os atributos dependem da categoria do produto.

e O identificador do produto nao é utilizado para efeitos fiscais dentro do
marketplace.

e Para o produto ser visivel, tanto o produto como a empresa devem estar

ativos. /
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Adicionar
e produtos

Objetivo

Permitir ao lojista adicionar novos produtos a sua
montra digital no marketplace.

Quando usar

Deve utilizar esta funcionalidade quando:

e Pretende incluir novos produtos na
VERIE
e Deseja disponibilizar novos itens para

venda no marketplace

/
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Passo a passo

Aceda ao backoffice do Clique em

marketplace. “Adicionar produto” do produto:
No menu da sua conta, entre em

Preencha os dados principais

e Nome do produto
“Gerir produtos” e Categoria
e Loja a que pertence
e Etc
MARKETPLACE N T RRRETEEEE AR

Peodutos:  Serviges Compenhos Cabezes  Comerientes  Contactos O, 0 que procura?
Produlos Samviges  Companhios Cabozes Comerdientes Conleclos Q, 0 que procura? 2 0O meu perfil
Frecanog miGens

p " Produtos Atribmites
m As minhas encoemendas

2 As minhas empresas

-
A minha conta Gerir Prod utos © Gerir produtos
&) Gerir servicos
& 0 meu perfil Q Categoric ~ Selecienar RUTRNE-T S LTV ¢ ADICIONAR PRODUTO b &y Gerir encomendas

Selecionar W Zelecionor v

: : Maradess
£ As minhos encomendas & Marodes

f[l Ac michas emoresos Selecionar v Selecionar w
< O Gerir produtos ’

Q
& Gorr Sarvicos Bleach - Yolume | Anime ¢ Quadiinhos BD ¢ Maonga 20,00€ s o F M
i
;TJ Catie ancomsendis Fullmetg! Alchemist - Wolumea 1 Anime 2 Quadnnhos BD e Monga 154,006 O]

{m Moradas

Mo file chosen

13

‘ B GRAVAR .
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MARKETPLACE _ ™ 0
Bairre 7 it@l A- A+ DO o I-'l-r:r:-:-
@ Fredute criadoe com sucesso
A minha conta Editar produto "Um nome™
. . 2 0 meu perfil
D eﬁ n a ° - Produtos Atributes Fregérios Imegens
*m As minhos encomendas
D
® rego d O p rOd Uto 1 As minhas empresas
.~ | S
e Descricao O Geir produtos -
. . Geri .
e Imagem principal 4
£f Gerir encomendas _
Literalura ¢ Ficgto v Anime ¢ Quadrinhos L
{m Moradas
Aliva v NGo v
0.50

Uma descrigdo

Jma imagem

Cligue em “Gravar”
para criar o produto o file chosen

‘ B GRAVAR '
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Configuracao adicional do produto

Editar produto "Um nome"

Predutos Atributos Pregtnies Imagens

Capa

£§ Copo dura Capa mole
N° de pdginas
< 100 100 o 300 300 o 600 » &00

Editar produto "Um nome™

Predutos Atributos Imegens

Apds gravar, podera adicionar
mais informacoes ao produto,
como os seus atributos

‘ B GRAVAR )

Preco Base

1123 25 0

Defina o precario do produto:

e Preco

' e Desconto (se aplicavel)

e Quantidade disponivel para
venda (stock)
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Cobiezes  Come X Q. 0 que procura?
@ Imagens adicionadas com sucesso.

Editar produto "Um nome"

Fredutos Alnbutos Frecdnoas

8 GRAVAR )

(

O,

Adicione imagens a galeria
do produto:

e Pode carregar varias imagens
a0 mesmo tempo

e Ou uma imagem de cada vez

e Ou eliminar imagens
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Visualizacao no marketplace

MARKETPLACE Ao @
Bairre i3l . ool
Produtos  Semviges Compenhus Cobezes  Comemientes  Contactos Q. 0 que procura?
Anime e Quadrinhos f @ v & in -Pnonuros

A minha conta As minhas empresas

minhaeer
Anime e Quadrninhos At ! @ “ @

Caté & Co, Ativo : ; 3 (A

S o

= eafler | & OpenSesthian cantritutors

Morada Comtactos Hordrio

Avenido da Liberdade, 110 +351 2479629503 Horério de Abertura
1250-146 - Lishoa - Portugal mnogueira@oosta.cu 0930 - 1730

*Clomado Fixo Rede Nocional Hordrio Espudu|

Fechadoe oos domingos

= Gerir servicos

5:; Gerir encomendas

{1 Moradas

Aceda a Cligue em ver detalhe Verifique gue o novo produto
“As minhas empresas” da empresa ja se encontra visivel na
listagem da loja
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Produtos Servigos Cempanhos Cobozes Comeuontes Contectos Q 0 que procura?

Produtos

Um nome

Anime & Quadrinhos - Litergture & Ficgdo

25,00€

N® de paginas: 100 a 200

Capa: Capa dura

Notas importantes

e O processo de adicionar um produto € semelhante ao de editar.

e Apods gravar, pode continuar a complementar a informacao do produto.

e Os atributos disponiveis dependem da categoria selecionada.
e Para o produto ficar visivel, deve estar em estado ativo.
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